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CONSEIL D'ADMINISTRATION DU 27 JUIN 2018

ADMINISTRATEURS PRESENTS :

Monsieur Lionel ROYER-PERREAUT, Président
Monsieur Bruno GENZANA, Vice-Président
Monsieur Bernard ALLEGRE

Madame Marie BAGLIERI

Madame Danigle BLANCHARD

Monsieur Julien BOIS

Mme Sylvie CARREGA

Madame Corinne CHABAUD

Madame Martine CORSO

Monsieur Gérard GAZAY

Mme Valérie GUARINO

Madame Marie-Madeleine GHIO

Monsieur Jean-Paul GUILBERT

Monsieur Frédérick JACQUET

Monsieur Hamza MADI

Monsieur Richard MIRON

Madame Nathalie RODRIGUEZ

Madame Yvette ROCHETTE

Monsieur Michel ROUX '

gou0C
v o

ADMINISTRATEURS REPRESENTES : o
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¢ Monsieur Louis BOCCA, donne pouvoir a8 Mme ROCHETTE 00000 Vi o

0
(1)

¢ Monsieur Kader GASMI, donne pouvoir 8 Mme CARREGA 0o’ 0w o

ADMINISTRATEURS EXCUSES : ¢ e l‘ oot
+» Madame Soraya BOUSMAHA oL L e
¢ Monsieur Patrick RUE .

ASSISTAIENT A LA SEANCE A TITRE CONSULTATIF : " AR
» Monsieur Eric TAVERNI, Directeur Général R
¢ Monsieur Marc MONDON, Secrétaire au Comité d'Entreprise ( KR

o M. HATET, Commissaire aux Comptes

ETAIT EXCUSE

* Monsieur Dominique BERGE, Chef du Service Habitat, représentant M. le Préfet de [a Région
Provence Alpes Cote d'Azur, Préfet des Bouches-du-Rhdne, et M. le Directeur Départemental du
Territoire et de la Mer conformément aux dispositions de l'article R. 421- 21 du Code de la
Construction et de I'Habitation.
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AUTORISATION DONNEE AU DIRECTEUR GENERAL
DE DELEGUER SA SIGNATURE.

Le Conseil d’Administration,
Vu le rapport n° CA-18.016 ci annexé et aprés en avoir délibéré,
A 'unanimité des présents et représentés

e« DESIGNE, conformément aux dispositions de [larticle R.421-18 du Code de la
Construction et de I'Habitation, pour assumer les pouvoirs du Directeur Général en cas
d’absence ou d'empéchement de ce dernier :

v Madame HWartine CHIARISOLI, Directeur Général Adjoint "Administration
Générale".

v En cas d'absence ou d'empéchement de cette derniere, Madame Elise LOLIEE,
Directeur General Adjoint "Proximité".

. AUTORISE t DII’F‘C(I-‘d. Général, conformément aux dispositions de l'article R.421-18
du Codg dé. Ja' Constfuction et de 'Habitation, 4 deléguer sa signature aux membres du
personnel de lofplce' exercant les fonctions de directeur ou de chef de service. Les
delegaﬂone de S|gnatL.res proposées a l'approbation du Conseil d'Administration sont
eqonceec CI apres -Jar direction, par péle et par service.
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P Mot ‘ Marseille, le 27 juin 2018

Le Directeur Général

Le Directeur Général certifie le caractére exécutoire de la présente délibération diment publiée
au procés-verbal dez séances dy Conseil d’Administration et transmise a M. le Préfet qui I'a

réceptionnée le : .. & s Rolf....

Le Directeur Général
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Rapport au Conseil d’administration

OFFICE PuBLic DE L'HABITAT

Conseil d'administration du :

27 juin 2018

D.G.A. Administration Générale

Rubrique :

Rapport N° :

CA-18.016

Présentation

Autorisation donnée au Directeur Général de déléguer sa signature.

Proposition soumise au Conseil: < ERTRERY
Le Conseil d’Administration, A T R
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- Vu le rapport ¢i annexé :

Désigne, conformément aux dispositions de l'article R.421-18 du Code de la Construction
et de 'Habitation, pour assumer les pouvoirs du Directeur Général en cas d'absence ou
d’'empéchement de ce dernier :

v Madame WMartine CHIARISOLI, Directeur Général Adjoint "Administration
Généralg".

v En cas d’absence ou d’empéchement de cette derniére, Madame Elise LOLIEE,
Directeur Général Adjoint "Proximité",

Autorise le Directeur Général, conformément aux dispositions de l'article R.421-18 du
Code de la Construction et de I'Habitation, a déléguer sa signature aux membres du
personnel de l'office exergant les fonctions de directeur ou de chef de service. Les
délégations de signatures proposees a I'approbation du Conseil d’Administration sont
énoncées ci-aprés par direction, par pole et par service.

www.13habitat.fr




CONSEIL D'ADMINISTRATION DU 27 JUIN 2018

OBJET : Autorisation donnée au Directeur Général de déléguer sa signature.

Conformément a l'article R.421-18 du Code de la Construction et de I'Habitation, le Directeur
Général peut déléguer sa signature, avec l'accord du Conseil d’Administration, aux membres
du personnel de l'office exergant les fonctions de directeur ou de chef de service. Etant
précisé que, conformément aux nouveaux organigrammes de I'Office, les postes d'adjoints
aux Directeurs ou aux Responsables, sont assimilés & des postes de Directeurs ou de
Responsables de services au sens des dispositions susmentionnées.

En cas d'absence ou d’empéchement du Directeur Général, ses pouvoirs sont assumés par
I'un des directeurs ou chefs de service désignés par le Conseil d'Administration.

.

Délégations de pouvoirs

En cas d'absence ou d'empéchement du Directeur Général, et en application de I'article
R. 421-18 du Code de la Construction et de I'Habitation, il est proposé au Conseil
d’Administration d'accorder une délégation de pouvoirs au Directeur Général Adjoint
“"Administration Générale", Madame Martine CHIARISOLI, ainsi qu'au Diregteur Général
Adjoint "Proximité", Madame Elise LOLIEE, en cas d’ empeche*nent de ges de'n]ers
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Délégations de signatures AT
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Les délégations de signatures proposées a I'approbation dt.'(t.: nseli (fj’Adrhmlstratuon
sont énoncées ci-aprés, par direction, par pole et par service. | .\ ¢ .

i
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Il est précisé queles délégations de signature prealablﬂment accprdé-es seront
automatiqguement caduques, et Pautorisation donnée par le Lonsell c.’Adlmmstratlon y
afférente, rapportée. AR
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> Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, s’inscrivant dans le cadre
de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y afférant suivants :

v le registre des dépbts

les procés-verbaux d’ouverture des candidatures ou d'offres

les courriers de demande de compléments

les courriers de notifications d’attribution et de rejet des candidatures ou des offres,
les courriers échangés dans le cadre des négociations selon le type de procédure,
le courrier de notification des actes de sous-traitance et les actes modificatifs,

les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité.

AN N N N SN

la décision de résiliation et courrier de notification de ladite décision

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs & son
domaine d'activité,

Les déclarations préalables de travaux et pieces annexes afférentes a l'activité de sa
direction

Les conventions sous seing-privé ou actes authentigues relatifs aux mises a dispositions
de terrains

Les actes authentiques ou les conventions sous seing-privé relatifs aux opérations
immobiliéres et fonciéres, dans le respect des délibérations du Bureau et/ou du Conseil
d’Administration : cession, acquisition, baux emphytéotiques et a construction,
servitudes, état descriptif de division, réglement de copropriété, statuts d’ASL ou
d'AFUL.

Les conventions de partenariat portant sur des opérations immobiliéres et résultant de
délibérations explicites du Conseil d'Administration et/ou du Bureau

Les correspondances échangées avec les Juridictions saisies de contentieux
concernant 13 HABITAT.

Les déclarations de sinistres aux assureurs, ainsi que toutes correspondances liées au
suivi des déclarations de sinistres.

Les certifications et autorisations de paiement en matiére d'assurance, et notamment les
appels a cotisation et régularisations de primes.

Les opérations financiéres : placements, virements, mandats, chéques et autres.

Les contrats de préts, les contrats d'ouverture de crédit de trésorerie.
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Tous documents liés aux opérations relatives aux cessions de créances.

Les appels de fonds auprés des différents financeurs et les échéanciers correspondants,
dans le strict respect des délibérations du Conseil d’Administration et du Bureau.

Les déclarations fiscales.

Les procés-verbaux de réception de travaux relevant de sa direction.

Les correspondances courantes liées a 'activité de sa Direction.

La commande, ['attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec |'activité de la Direction Générale Adjointe
"Administration Générale".

lLes autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés & sa Direction.

En cas d’absence de la Directrice générale adjointe Mme Martine CHIARISOLI :

La commande, [l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant du domaine d'activité de la DGA “Administration Générale" et
s'ingcrivant dans le cadre de budgets prédéfinis.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés & la Direction

Les correspondances courantes liées a I'activité de sa Direction.
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Les marchés et avenants, dans les domaines dont it la charge, inférieurs a 25.000 €
HT, s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v" Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v" Les courriers de nofification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activite,

Les correspondances courantes li¢ées a I'activité de sa Direction.

La commande, l‘attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec I'activité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de dep!acement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.

| DIRECTEUR JURIDIQUE

>

LLes marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs & 25.000 € HT
s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v" Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v" Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marchéfde la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité,

Les actes authentiques ou conventions sous seing-privé, relatifs aux opérations
immobiliéres et fonciéres, dans le respect des délibérations du Bureau et/ou du Conseil
d’Administration : cession, acquisition, baux emphytéotiques et & construction,
servitudes, état descriptif de division, réglement de copropriété, statuts d’ASL ou
d’AFUL.

LLes conventions sous seing-priveé ou actes authentiques relatifs aux mises a dispositions
de terrains Les procés-verbaux de bornage et documents d'arpentage.
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Les demandes d'évaluation auprés de la dirsction immobiliére de 'Etat

Les correspondances échangées avec les Juridictions saisies de contentieux
concernant 13 HABITAT.

Les déclarations de sinistres aux assureurs, ainsi que foutes correspondances liées au
suivi des déclarations de sinistres.

Les certifications et autorisations de paiement en matiére d'assurance, et notamment les
appels & cotisation et régularisations de primes,

Les correspondances courantes liées a |'activité de sa Direction.

La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec l'activité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les cettifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.

| RESPONSABLE DUPOLE F

i~ Madame

» Les ordres de service, les bons de commandes, les décomples généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité, a I'exception des avenants, des actes de sous-traitance et des
décisions de résiliation.

> Les correspondances liées a I'activité de son service.

» Les proces verbaux de bornage et documents d'arpentage.

» Les demandes d'évaluation auprés de la direction immobiliére de I'Etat

> Lacommande, et l'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis

| - RESPONSABLE D
=" Monsie

» Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technigue, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité, a l'exception des avenants, des actes de sous-traitance et des
décisions de résiliation.

» Les procés-verbaux de réception de travaux dont il a la charge.

» Les correspondances courantes liées a l'activité de son service.

> Lacommande et l'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine

d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis.




> Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs a 25.000 €
HT, s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v Les courriers de demande de compléments, précisions, negociations

v Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

> Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou

décision relevant du suivi technigue, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité,

> Les opérations financiéres : placements, virements, mandats, cheques et autres.

> Tous documents liés aux opérations relatives aux cessions de créances.

» Les appels de fonds auprés des différents financeurs et les échéanciers correspondants,
dans le strict respect des délibérations du Conseil d'Administration et du Bureau.

» L'ensemble des déclarations fiscales.

> Les correspondances courantes liées a ['activité de sa Direction.

» La commande, l'attestation de service fait et |'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

» La prise en compte de produits en lien avec 'activité de sa Direction.

» Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

» Les certifications de copies conformes de tous documents lies & son activité.

| RESPONSABLE DU POLE TRESORERIE

% Monslour Nicolas COSTE

» Les documents relatifs aux opérations de souscription ou de revente de de placements
de trésorerie.

» Les documents relatifs a des ordres de virement interbancaires.




'RESPONSABLE DU POLE COMPTABILITE FISCAL
[ ~“Madame Nathalle TAMISIER " |

» Les appels de fonds auprés des différents financeurs et les échéanciers correspondants,
dans le strict respect des délibérations du Conseil d’Administration et du Bureau.

> Les déclarations relatives a la TFPB (type H1, H2, E, IL, etc. ...).

ERVICE FISCA
Candice MESSEAUD

pias ol e it

|_ RESPONSABLE DU
i Madam

» Les déclarations relatives a la TFPB (type H1, H2, E, IL, etc. ...).
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Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, s'inscrivant dans le cadre
de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y afférant suivants :

v le registre des dépbdts

les procés-verbaux d'ouverture des candidatures ou d'offres

les courriers de demande de compléments

les courriers de notifications d'attribution et de rejet des candidatures ou des offres,
les courriers échangés dans le cadre des négociations selon le type de procédure,
le courrier de notification des actes de sous-traitance et les actes modificatifs,

les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité.

AN N R RN

la décision de résiliation et courrier de notification de ladite décision

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes générauy, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité

Les déclarations préalables de travaux et piéces annexes, afférentes a ['activité de sa
Direction.

Les proces-verbaux de réception de prestations et de travaux relevant de sa Direction.

L'ensemble des baux, conventions de location ou convention de mise a disposition et
leurs piéces annexes.

Les courriers dinformation des résiliations de contrats de location a la Caisse
d'Allocations Familiales pour cldture éventuelle des droits a APL

Les accords collectifs et individuels de location.

Les Réglements Interieurs d'immeubles.

Les avenants aux conventions APL.

Les conventions de gestion urbaines de proximité et de gestion des encombrants.

Les conventions de réservation.

Les correspondances échangées avec les Juridictions saisies de contentieux locatifs et
procédures d’exécution.

Les actes de désistement requis dans le cadre de la procédure de réglement amiable

avec I'Etat consécutive a un retard ou a un refus de l'octroi du concours de la force
publique.
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Les plans d'apurement de dettes proposés par la Banque de France dans le cadre des
dossiers de surendettement.
Les déclarations des créances dans le cadre des procédures de surendettement des
particuliers et dans le cadre des procédures collectives de personnes morales titulaires
de baux commerciaux.
Les protocoles de cohésion sociale.
Les conventions entrant dans le cadre des procédures d'exonérations TFPB et des
contrats de ville, dans le respect des délibérations du Bureau ou Conseil
d'administration.
Les demandes de financements relatives aux contrats de ville.
Les réquisitions permanentes donnant autorisation permanente accordée a la police ou
a la gendarmerie natiocnales de pénétrer dans les parties communes des immeubles du
patrimoine.
Les correspondances courantes liées a l'activité de sa Direction. .
La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.
La prise en compte de produits en lien avec |'aclivité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.
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Les marchés et avenants, dans les domaines dont il [a charge, inférieurs a 25,000 € HT,
s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y afférant
suivants :

»

>

Y Vv Vv ¥ ¥

Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v" Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de nofification du marché/de la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
deécision relevant du suivi technigue, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité,

'ensemble des baux, conventions de location ou convention de mise a disposition, et
leurs pieéces annexes.

Les baux destinés a rétablir les bénéficiaires de protocoles de cohésion sociale dans
leurs droits -

Les courriers d'information des résiliations de contrats de location & la Caisse
d'Allocations Familiales pour cloture éventuelle des droits & APL

Les accords collectifs et individuels de location.

Les Réglements Intérieurs d'immeubles.

Les avenants aux conventions APL.

Les conventions de gestion urbaines de proximité et de gestion des encom‘brants.

Les conventions de réservation.

Les correspondances échangées avec les Juridictions saisies de contentieux locatifs et
procedures d’exécution.

Les actes de désistement requis dans le cadre de la procédure de réglement amiable
avec I'Etat consécutive a un retard ou a un refus de l'octroi du concours de la force

publique.

Les plans d’apurement de dettes proposés par la Banque de France dans le cadre des
dossiers de surendettement.

Les déclarations des créances dans le cadre des procédures de surendsttement des
particuliers et dans le cadre des procédures collectives de personnes morales titulaires
de baux commerciaux.

Les protocoles de cohésion sociale.

L es correspondances courantes ligées a 'activité de sa Direction.

La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les

dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.
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» La prise en compte de produits en lien avec l'activité de sa Direction.

» Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

| RESPONSABLE DU POLE RECOUVREMENT, SR
[£.: Madaie Claudie RECORDON’ " [ % | i

> Les correspondances échangées avec les Juridictions saisies de contentieux locatifs et
procédures d’'exécution.

> Les actes de désistement requis dans le cadre de la procédure de réglement amiable
avec I'Etat consécutive a un retard ou a un refus de l'octroi du concours de la force
publigue.

> Les plans d’apurement de dettes proposés par la Banque de France dans le cadre des
dossiers de surendettement.

» Les déclarations des créances dans le cadre des procédures de surendettement des
particuliers et dans le cadre des procédures collectives de personnes morales titulaires
de baux commerciaux.

» Les protocoles de cohésion sociale.

» Les correspondances courantes liées a 'activité de son service.

» La commande, l'aftestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les

dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

|RESPONSABLEDUPOLE GESTIONLOCATIV'”' S RN TR

E’:' ladame | éa

> Les courriers d'information des résiliations de contrats de location a4 la Caisse
d'Allocations Familiales pour cldture éventuelle des droits 4 APL.

> L'ensemble des baux, conventions de location ou convention de mise a disposition et
leurs piéces annexes.

> Les courriers adressés aux réservataires de logements leur demandant de nous
transmettre leurs propositions de candidatures.

> Les correspondances courantes liées a I'activité de son service.

» La commande, ['attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis




[FRESPONSABLE DUPOLI
< M’ons;eur ,aw,

» Les correspondances courantes liées a 'activité de son service.

» La commande, |'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis

| RESPONSABLE DU POLE LOCAUX/CO ROPRIETES/GARAGES""’
Christine ARNAUDO’

pomiber e

» Les correspondances courantes liées a I'activité de son service.

» La commande, |'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis

| RESPONSABLE DUPOLEVENTES: - . |
- Wadarme Luie LIEUTAUD &

> Les correspondances courantes liées a l'activité de son service.

> La commande, I'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activite et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédsfinis

| DIRECTEUR DEL'EXPLOITATION- ______
“Monsletir Th;errnylLLET

> Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs a 25.000 €
HT, s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou décision

relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs & son domaine
d'activité

> Les déclarations préalables de travaux et piéces annexes, afférentes a l'activité de sa
Direction.

Les procés verbaux de réception de prestations et de travaux relevant de sa Direction.
> Les ftitres d'habilitation électrique des personnels concernés, dans le respect des
préconisations de niveau formulées par le prestataire de formation.

» La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les

dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis

» La orise en compte de produits en lien avec l'activité de sa Direction.
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» Les correspondances courantes liées a I'activité de sa Direction.

> Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

> Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité,

|| RESPONSABLE DU POLE RELATIO!
!

Monsieur Mohamei

» Les correspondances courantes liées & I'activité de son service.

» La commande, l'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis




15

i Madaime Pascale PIERROT pa Fin.;

» Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs 4 25.000 € HT

s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v le registre des dépodts

v les procés-verbaux d’ouverture des candidatures ou d'offres
v" les courriers de demande de compléments
v

les courriers de nofifications d'attribution et de rejet des candidatures ou des
offres,

v les courriers échangés dans le cadre des négociations selon le type de
procédure,

v le courrier de notification des actes de sous-traitance et les actes modificatifs,
v les exemplaires uniques ou cerfificats de cessibilité.
v la décisiaon de résiliation et courrier de notification de ladite décision

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administraiif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité,

Les conventions entrant dans le cadre des procédures d'exonérations TFPB et des
contrats de ville, dans le respect des délibérations du Bureau ou Conseil
d’administration.

Les demandes de financements relatives aux contrats de ville.

Les requisitions permanentes donnant autorisation permanente accordée & la police ou
a la gendarmerie nationales de pénétrer dans les parties communes des immeubles du
patrimoine.

La commande, l'attestation de service fait et lautorisation de paiement pour les
depenses relevant de son domaine d'activite et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis

La prise en compte de produits en lien avec l'activite de sa Direction.

Les correspondances courantes liées a 'activité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.
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>

Les marchés et avenants, dans les domaines dont il ia charge, inférieurs & 25.000 € HT
g'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de nofification du marché/de la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité,

L'ensemble das baux, conventions de location ou cohvention de mise & disposition ot
leurs piéces annexes.

Les accords collectifs et individuels de location.
Les Réglements Intérieurs d'immeubles

Les listes de présence et procés-verbaux d'assembiée générale de copropriété,
d'ASL/AFUL '

Les déclarations préalables de travaux et pieces annexes, afférentes a l'activité de sa
Direction.

Les procés-verbaux de réception de travaux.

Les correspondances courantes liées a I'activité de sa Direction.

La commande, I'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec l'activite de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.

Tout Directeur de Territoire peut disposer de ces délégations de signhatures dans le
cadre d'une mission d'intérim d'un autre Directeur de Territoire,
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| RESPONSABLEDE TERRITOIR

- Madame BONCOMPAGNI Ruth

- Madame LUISETTI Annabelle

- Monsieur RAES Sébastien

- Monsieur Gilles CHARBONNIER

- Monsieur Willy METAINVILLE

- Monsieur PAPACALODOQUCA Didier
- Monsieur GUIRIABOYE Eddy

- Madame DEBEVRE Isabelle

» Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi {echnique, administratif et financier des marchés relatifs 4 son
domaine d'activité,

> l’ensemble des baux, conventions de location ou conventions de mise a disposition et
leurs piéces annexes.

> Les accords individuels de location.

» Les listes de présence et procés-verbaux d'assemblée générale de copropriété ou
d'ASL/AFUL

> Les déclarations préalables de travaux et pieces annexes, afférentes a 'activité de son
Agence

» Les correspondances courantes liées a l'activité de son territoire.

» La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activiteé et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis. -

» Les titres d'habilitation électrique des personnels concernés intervenant sur l'agence,
dans le respect des préconisations de niveau formulées par le prestataire de formation. -

> Les procés-verbaux de réception de travaux.
» Laprise en compte de produits en lien avec I'activité de son agence

» Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel dépendant
de son territoire.

Tout Responsable de territoire peut disposer de ces délégations de sighatures dans le
cadre d'une mission d'intérim d'un autre Responsable de territoire.
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/ADJOINT. AU RESPONSAB

5

»

- Monsieur AMARU Lionel

- Madame HAHN Andrée

- Monsieur POLLET Frédéric

- Monsieur BOUVIER Franck

- Madame BOULLIN Alexandra

- Monsieur MOULIN Fabrice

- Madame PIERALLI Emilie

- Monsieur Philippe CARAVELLA
- Madame Corinne LOGGIA

Les ordres de service, les bons de commandes (hors travaux programmés supérieurs a
5000 € HT), les décomptes généraux, les mises en demeure, les attestations de
mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou décision relevant du suivi technique,
administratif et financier des marchés relatifs & son domaine d'activité,

L’ensemble des baux, conventions de location ou conventions de mise a disposition et
leurs piéces annexes.

Les listes de présence et procés-verbaux d'assemblée générale de copropriété ou
d’ASL/AFUL

Les correspondances courantes liées a l'activité de son territoire.

Les procés-verbaux de réception de travaux.

La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis (hors travaux programmeés relevant du gros entretien, du remplacement ou de
I'ajout de composants en investissement, supérieurs a 5000 € HT).

Les titres d'habilitation électrique des personnels concernés intervenant sur I'agence,
dans le respect des préconisations de niveau formulées par le prestataire de formation.

l.a prise en compte de produits en lien avec l'activité de son agence

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel dépendant
de son territoire.

Tout Adjoint au Responsable de territoirepeut disposer de ces délégations de
signatures dans le cadre d'une mission d'intérim d'un autre Adjoint de territoire.
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|- -Monsieur Liohel LABRY -~ ..

Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs & 25.000 € HT
s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v" Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

> Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité,

» Les procés-verbaux de réceptions de prestations ou de travaux en lien avec son activité.

» Les demandes d'autorisation d'urbanisme en lien avec l'activité de sa Direction ainsi que
leur piéces annexes

» La signature des Conventions Individuelles de Relogement (CIR) dans le cadre des
opérations de rénovation urbaine.

» Les conventions APL nécessaires pour les dossiers en étude au sein de sa Direction.

» Les dossiers de demande de financement et les conventions afférentes résultant de
délibérations explicites du Conseil d’Administration ou du Bureau et s'inscrivant dans le
cadre de budgets prédéfinis pour les dossiers en étude au sein de sa Direction.

» Les dossiers de demande de financement ANRU resultant de délibérations explicites du
Conseil d'Administration ou du Bureau et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

> Les correspondances courantes liées a l'activité de sa Direction.

» La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

» La prise en compte de produits en lien avec I'activité de sa Direction.

> Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personne! de sa
Direction

» Les cerifications de copies conformes de tous documents [iés a son activité.

En cas d’absence Monsieur Gilles GUERINET assurera Fintérim de Monsieur Lionel
LABRY.
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Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs a 25.000 € HT

Y VvV Vv ¥

v

»

s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v" Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technigue, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité,

Toutes les demandes d’autorisation d'urbanisme (permis de construire, de démolir,
d'aménager, de lotir et les déclarations préalables de travaux ...) ainsi que leur piéces
annexes.

Toutes les déclarations d'urbanisme (déclaration réglementaire d'ouverture de chantier,
déclaration d'achévement et de conformité de travaux, ...).

Les déclarations préalables en matiére de sécurité des chantiers.

l.es déclarations préalables de travaux et piéces annexes, afférentes a l'activité de sa
direction

Les procés-verbaux de réceptions de prestations de fravaux.

Les procés-verbaux de livraison des opérations en VEFA.

Les conventions APL.

| es dossiers de demande de financement et les conventions afférentes a son domaine
d'activité résultant de délibérations explicites du Conseil d'’Administration ou du Bureau
et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis.

Les correspondénces courantes liées a I'activité de sa Direction.

La commande, latiestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec l'activité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction

Les certifications de copies conformes de tous documents liés & son activité.

En cas d'absence Monsieur Lionel LABRY assurera Pintérim de Monsieur Gilles
GUERINET.
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Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs a 25.000 € HT
s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainilevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité

Les renouvellements des contrats de travail a durée déterminée d'une durée inférieure
ou égale a 1 mois.

Les avenants aux contrats de travail relatifs aux congés et temps partiels parentaux.
Les déclarations fiscales et sociales relevant de son domaine d'activité.

Les déclarations d'accident de travail, dossiers de maladie professionnelle et
attestations de salaires auprés de la sécurité sociale.

Les attestations de salaires

Tous documents nécessaires a la fin du contrat du travail du salarié, quelle qu'en soit la
cause (certificat de fravail, recu pour solde de tout compte, attestation Pdle Empiloi,
portabilité santé prévoyance...).

Les notes aux salariés.

Les convocations aux réunions des délégués du personnel, les communications aux
représentants du personnel ;

Les contrats de mise a disposition de personnel.
Les conventions de stage.
Les conventions de formation.

Les convocations a entretien préalable et toute correspondance liée a une procédure
disciplinaire (hors décision de sanction).

Les correspondances courantes liées a l'activité de sa Direction n'emportant pas rupture
du contrat de travail ou embauche.

La commande, l'attestation de service fait et lautorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.
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» La prise en compte de produits en lien avec I'activité de sa Direction.

» Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

» Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.

» Les déclarations d'accident de travail, dossiers de maladie professionnelle ot
attestations de salaires auprés de la sécurité sociale.

> Les avenants aux contrats de travail relatifs aux congés et temps partiels parentaux.

» Les convocations a entretien préalable et toute correspondance liée & une procédure
disciplinaire (hors décision de sanction).

»> les correspondances courantes liées 3 activité de son service n'emportant pas rupture
du contrat de travail ou embauche.

» La commande, |'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis.

| RESPONSABLE DES RESSOURCES .HUMAINES Péle. Pale:ef Budget: | -
| .Madame Catherine GILIARINI b 3

» Les déclarations sociales et/ou fiscales relevant de son domaine d'activité.

7

> Tous documents nécessaires & la fin du contrat du travail du salarié, quelle gu'en soit la
cause (certificat de travail, regu pour solde de tout compte, attestation Pole Emploi,
portabilité santé prévoyance...).

» Les correspondances courantes liges a I'activité de son service n'emportant pas rupture
du contrat de travail ou embauche,

» La commande, l'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis.

» La prise en compte de produits en lien avec I'activité de son service.

[[RESPONSABLE HYGIENE.ET SECURITE . T
- ___M_qns_reur.StepbgneQ,U!LLQN ik

» Les correspondances courantes liées & l'activité de son service.

> La commande, l'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgeis prédéfinis.




Les marchés et avenants, dans les domaines dont it la charge, inférieurs a 25.000 € HT
g'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité

Les courriers et actes afférents a la passation et a V'atiribution des marchés publics et
notamment :

le registre des dépdts
les procés-verbaux d’ouverture des candidatures ou d'offres

Les courriers portant informations ou demandes aux candidats.

Les courriers échangés dans le cadre des procédures de rattrapage.

Les courriers échangés dans le cadre des négociations.

Les courriers de notifications d'attribution ou de rejet des candidatures ou des offres.
Les courriers portant transmission au contrdle de la légalité.

Les courriers en réponse des demandes d'informations présentées par les candidats
évincés

Les courriers de notification des actes de sous traitance

Les courriers de notification des avenants

la dé&cision de résiliation et courrier de notification de ladite décision

N N N N N N O A

Les exemplaires unigues et certificats de cessibilité

Les actes de sous-traitance et tous documents y afférant

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs & son
domaine d'activité, sauf décisions de résiliation.

Les correspondances courantes liées a l'activité de sa Direction.

La commande, Iattestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec 'activité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.
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» Les actes de sous-traitance et tous documents y afférant

» Les courriers et actes afférents & la passation et a I'attribution des marchés publics et

notamment :

v le registre des dépots
v les procés-verbaux d'ouverture des candidatures ou d'offres

Les courriers portant informations ou demandes aux candidats.

Les courriers échangés dans le cadre des procédures de rattrapage.

Les courriers échangés dans le cadre des négociations.

Les courriers de notifications d’attribution ou de rejet des candidatures ou des offres.
Les courriers portant transmission au controle de la Iégalité.

Les courriers en réponse des demandes d'informations présentées par les candidats
évincés

Les courriers de notification des actes de sous traitance

Les courriers de notification des avenants

la décision de résiliation et courrier de notification de ladite décision

NN N N NN

Les exemplaires uniques et certificats de cessibilité

Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou
décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs & son
domaine d'activité

Les correspondances courantes li¢es a I'activité de sa Direction.

La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec 'activité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activite.

[[RESPONSABLE JURIDIQ

UE DES MARCHES .

- Mada

~ Madame Cécile FABRI - .
¢ Monsieur Bei

1ard BOTELLA.

Les courriers échangés dans le cadre des procédures de rattrapage.

Les courriers en réponse des demandes d’informations présentées par les candidats
évincés.

Les exemplaires uniques et certificats de cessibilité.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.
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Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs a 25.000 € HT
g'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v" Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations

v Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres

v Les courriers d’attribution et de notification du marché/de la commande
Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevee de caution ou garantie et tout cousrier ou

décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité

Les correspondances courantes liées a I'activité de sa Direction.

La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

La prise en compte de produits en lien avec l'activité de sa Direction.

Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.
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¥» Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs a 25.000 € HT
s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :

v" Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
v" Les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres
v Les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande
» Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou

décision relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs a son
domaine d'activité

» Les correspondances courantes liées a I'activité de sa Direction.

» La commande, l'attestation de service fait et l'autorisation de paiement pour les
dépenses relevant de son domaine d'aclivité et s'inscrivant dans le cadre de budgets
prédéfinis.

» La prise en compte de produits en lien avec l'activité de sa Direction.

> Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction.

» Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.

Sauf dispositions contraires :

t 1
[ t ;‘:nn.‘
i

(l'(l(l .

Les Directeurs, responsables et adjoints, tenus par l'astreinte des c;qdres .oeuvent ‘&tre
amenés a prendre Les mesures conservatoires et procéder a des 'actes ne ralt;:vant pas
nécessairement de leurs compétences, en cas d'extréme urgence ou de penl ‘

i '

Le Conseil d’Administration est invité a approuver le contenu de Ia proposmon ﬂgura*\t en
page de présentation du rapport.

‘
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Construction et de I'Habitation.
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ACTUALISATION DES DELEGATIONS DE SIGNATURE

Le Conseil a’Administration,
Aprés avoir pris connaissance du rapport n° CA-19.001 ci-annexé et aprés en avoir délibére,
A l'unanimité des présents et représentés
e AUTORISE M. Eric TAVERNI, Directeur Général, conformément aux dispositions de
article R. 421-18 du Code de la Construction et de I'habitation, a déléguer sa

signature aux membres du personnel de I'Office visés dans ledit rapport, exercant les
fonctions de directeur ou de chef de service.

Extrait certifié conforme,

Marseille, le 10 janvier 2019

Le Directeur Général

Eric TAVERNI

Le Directeur Général certifie le caractére exécutoire de la présente délibération diment
publiée au procés-verbal des séances du Conseil d’Administration et transmise a M. le Préfet
qui I'a réceptionnée le : ./..K(;..,S«.n,u.ﬁ.k...Z.C.L‘.S..

Le Directeur Général
o ——

L ‘if:h
Eric TAVERNI
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Rapport au Conseil d’administration

Conseil d’administration du : A 9 janvier 2019

Rubrique ; Direction Générale Rapport N° : CA-19.001

Présentation

Actualisation des délégations de signature

Proposition soumise au Conseil

Le Conseil d’Administration,

Aprés avoir pris connaissance du rapport ci-annexé et aprés en avoir délibéré :

- Autorise M. Eric TAVERNI, Directeur Général, conformément aux dispositions de
Particle R. 421-18 du Code de la Construction et de I'habitation, a déléguer sa signature
aux membres du personnel de:|'Office visés dans ledit rapport, exercant les fonctions
de directeur ou de chef de service.
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CONSEIL D'ADMINISTRATION DU 9 JANVIER 2019

OBJET : Actualisation des délégations de sighature

Le systeme de délégations de pouvoirs et de signature actuemlnmenf en wgueu a 3 ‘Habitat
a été approuvé par le Conseil d’Administration par delsheratlon du 27 jum 2048 e* du 28
novembre 2018 L L

Il convient d’actualiser les délégations de pouvoirs et de sngnafure Lee ncuveltes de cgatlons
de signature proposées & I'approbation du Conseil d’AdmL '”t*at:on om enon(ees C‘I -apres,
par direction et par service. e T T

Toutes les autres délégations de pouvoirs et de signature sont maintenues.

IRECTION DES RESSOURCE HUMAINE

| DIRECTEUR DES RESSOURCES HUMAINES

- Madame Pascale CAMART

» Les marchés et avenants, dans les domaines dont il la charge, inférieurs a 25000 € HT
s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis, ainsi que les documents et actes y
afférant suivants :
- Les courriers de demande de compléments, précisions, négociations
- les courriers de notification de rejet des candidatures et des offres
- les courriers d'attribution et de notification du marché/de la commande

» Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou décision
relevant du suivi technigue, administratif et financier des marchés relatifs a son domaine
d'activité.

» Les renouvellements des contrats de travail a durée déterminée d’une durée inférieure ou
égale a 1 mois.

> Les avenants aux contrats de travail relatifs aux conges et temps partiels parentaux.
> Les déclarations fiscales et sociales relevant de son domaine d’activité.

» Les déclarations d'accident de travail, dossiers de maladie professionnelle et attestations
de salaires auprés de la sécurité sociale.

» Les attestations de salaires

» Tous documents nécessaires a la fin du contrat du travail du salarie, quelle gqu’en soit la
cause (certificat de travail, recu pour solde de tout compte, attestation Pdle Emploi,
portabilité santé prévoyance...)

» Les notes aux salariés.



> Les convocations aux réunions des délégués du personnel, les communications aux
représentants du personnel,

Les contrats de mise a disposition de personnel,

Les conventions de stage,

Les conventions de formation,

v VYV V V¥V

Les convocations a entretien préalable et toute corrcaponuame Ilee a ure procedure
disciplinaire (hors décision de sanction), e = :

> Les correspondances courantes liées a I'activité de sa Direction n‘emportant pas rupture
du contrat de travail ou embauche,

» lLacommande, I'attestation de service fait et I'autorisation de paiement pour les dépenses
relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets predéfinis,

» La prise en compte de produits en lien avec l'activité de sa Direction,

» Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personnel de sa
Direction,

> Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité.

Sauf dispositions contraires :

lLes Directeurs, responsables et adjoints, tenus par l'astreinte des cadres, peuvent étre
amenés a prendre les mesures conservatoires et procéder a des actes ne relevant pas
nécessairement de leurs compétences, en cas d'extréme urgence ou de péril.

Le Conseil d’Administration est invité a approuver le contenu de la proposition figurant en
page de présentation du rapport.



CONSEIL D’ADMINISTRATION DU 28 novembre 2018

ADMINISTRATEURS PRESENTS :

Monsieur Lionel ROYER-PERREAUT, Président
Monsieur Bruno GENZANA, Vice-Président
Monsieur Bernard ALLEGRE

Madame Marie BAGLIERI

Madame Daniéle BLANCHARD

Monsieur Louis BOCCA

Madame CARREGA

Madame Martine CORSO

Monsieur Kader GASMI

Mme Valérie GUARINO

Madame Marie-Madeleine GHIO

Monsieur Jean-Paul GUILBERT

Monsieur Frédérick JACQUET

Monsieur Richard MIRON

Monsieur Hamza MADI

Madame Nathalie RODRIGUEZ

Madame Yvette ROCHETTE

ADMINISTRATEUR REPRESENTE :
e Madame CHABAUD, pouvoir donné a Mme GARINO

ASSISTAIENT A LA SEANCE A TITRE CONSULTATIF @
e Monsieur Eric TAVERNI, Directeur Général

ETAIENT EXCUSES

e Monsieur Dominique BERGE, Chef du Service Habitat, représentant M. le Préfet de la
Région Provence Alpes Céte d’Azur, Préfet des Bouches-du-Rhéne, et M. le Directeur
Départemental du Territoire et de la Mer conformément aux dispositions de l'article R. 421-
21 du Code de la Construction et de I'Habitation.

Monsieur Julien BOIS

Madame Soraya BOUSMAHA

Monsieur Gérard GAZAY

Monsieur Michel ROUX

Monsieur Patrick RUE

Monsieur Marc MONDON

Monsieur HATET, Commissaire aux Comptes
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ACTUALISATION DES DELEGATIONS DE SIGNATURE

Le Corsei! ’Admiaistration,
Apres avoir pris connaissance du rapport n °CA-18.051 ci-annexé et aprés en avoir délibéré
A I'unanimité des présents et des représentés

e AUTORISE M. Eric TAVERNI, Directeur Général, conformément aux dispositions de

I'article R. 421-18 du Code de la Construction et de I'habitation, a déléguer sa signature

aux membres du personnel de I'Office visés dans ledit rapport, exergant les fonctions
de directeur ou de chef de service.

Extrait certifié conforme,

Marseille, le 29 novembre 2018

Le Directeur Général

Eric TAVERNI

Le Directeur Général certifie le caractére exécutoire de la présente délibération diment
publiée au procés-verbal des séances du Conseil d'Administration et transmise a M. le Préfet
qui I'a réceptionnée le : .. 20Q/AAL2OAK e

Le Directeur General

S

Eric TAVERNI
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Rapport au Conseil d’administration

Conseil d’administration du : 28 novembre 2018

. " O o
Rubrique : p.g.A. Administration Générale Rapport N° : CA-18.051

Présentation

Actualisation des délégations de signature

Proposition soumise au Conseil

Le Conseil d’Administration,
Aprés avoir pris connaissance du rapport ci-annexé et apreés en avoir délibéré :

- Autorise M. Eric TAVERNI, Directeur Général, conformément aux dispositions de
I'article R. 421-18 du Code de la Construction et de I'habitation, & déléguer sa signature
aux membres du personnel de 'Office visés dans ledit rapport, exergant les fonctions
de directeur ou de chef de service.

www.13habitat.fr
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CONSEIL D'ADMINISTRATION DU 28 NOVEMBRE 2018

OBJET : Actualisation des délégations de signature

Le systéme de délégations de pouvoirs et de signature an tueiiement er: wqueur a §3 Habitat
a été approuvé par le Conseil d'Administration par délibératicn du 27 juin 2018: -

Il convient d’actualiser les délégations de pouvoirs et de SlOllctUF"‘ Les nou Jeiles (leln getions
de signature proposées a I'approbation du Conseil d’Admm s*rataon sont énoncéze Gi- apres
par direction et par service. R

Toutes les autres délégations de pouvoirs et de signatligfé sont maintenuves. -

| RESPONSABLE DE TERRITOIRE TECHNOPOLE ' J

- Monsieur Hervé NOWAK
> Les ordres de service, les bons de commandes, les décomptes généraux, les mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantie et tout courrier ou décision
relevant du suivi technique, administratif et financier des marchés relatifs & son domaine
d'activité,

» L’ensemble des baux, conventions de location ou conventions de mise a disposition et
leurs piéces annexes.

» Les accords individuels de location.

> Les listes de présence et proces-verbaux d’assemblée générale de copropriété ou
d’ASL/AFUL

> Les déclarations préalables de travaux et pieces annexes, afférentes a 'activité de son
Agence

» Les correspondances courantes liées a I'activité de son territoire.

» Lacommande, l'attestation de service fait et 'autorisation de paiement pour les dépenses
relevant de son domaine d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis.

» Les titres d'habilitation électrique des personnels concernés intervenant sur {'agence,
dans le respect des préconisations de niveau formulées par le prestataire de formation.

> Les procés-verbaux de réception de travaux.
» La prise en compte de produits en lien avec l'activité de son agence

> Les autorisations de remboursement des frais de déplacement du personne! dépendant
de son territoire.

Tout Responsable de territoire peut disposer de ces délégations de sighatures dans le
cadre d’une mission d'intérim d’un autre Responsable de territoire.



| RESPONSABLE ACCESSION

- Monsieur Bernard BRES

» Les ordres de service, les bons de commandes, les decomptes generaux Ies mises en
demeure, les attestations de mainlevée de caution ou garantis et tout courrier ou c‘ec:snon
relevant du suivi technique, administratif et financier dec maiciiés celat:fs a son domaine
d'activité, a I'exception des avenants, des actes de aous~traltance et des dec'lsmns de
résiliation. AR .

> Les procés-verbaux de réception de travaux dont il a la charge. “
» Les correspondances courantes liées a I'activité de son service.

» La commande et I'attestation de service fait pour les dépenses relevant de son domaine
d'activité et s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis.

> Les dossiers de demande d’agrément PSLA et les conventions afférentes a son domaine
d'activité résultant de délibérations explicites du Conseil d’Administration ou du Bureau et
s'inscrivant dans le cadre de budgets prédéfinis

> La prise en compte de produits en lien avec I'activité de son Pdle
> Les certifications de copies conformes de tous documents liés a son activité

Sauf dispositions contraires :

Les Directeurs, responsables et adjoints, tenus par l'astreinte des cadres, peuvent étre
amenés a prendre Les mesures conservatoires et procéder & des actes ne relevant pas
nécessairement de leurs compétences, en cas d'extréme urgence ou de péril.

Le Conseil d’Administration est invité a approuver le contenu de la proposition figurant en
page de présentation du rapport.



